
































 
УКАЗАНИЯ за подаване на оферта за възлагане на обществена поръчка чрез 

ПУБЛИЧНА ПОКАНА 
 
 

1. Общи условия 
1.1. Редът и условията, при които ще се определи изпълнител на обществената поръчка са 
съгласно Глава осма “a” на Закона за обществените поръчки.  
1.2. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените 
от Възложителя условия. 
1.3. Публичната покана, разясненията по нея и Протокола от работата на комисията се 
публикуват в Профила на купувача на Интернет адреса, посочен в Публичната покана. 
1.4. Всички образци на Спецификация, Ценова таблица, Информационен лист, Декларации 
и Общите условия на договора могат да бъдат намерени в Профила на Купувача. 
1.5. Всички разходи по изготвяне и подаване на офертите са за сметка на участниците. 
1.6. До изтичането на срока за подаване на офертите всеки участник в публичната покана 
може да промени, допълни или да оттегли офертата си. 
1.7. Всеки участник има право да представи само една оферта. 
1.8. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител 
в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. 
1.9. С офертата си участниците може без ограничения да предлагат ползването на 
подизпълнители. 
1.10. Представената предлагана цена не подлежи на актуализация. 
1.11. Участниците са длъжни да съблюдават сроковете и условията, посочени в Публичната 
покана. 
1.12. Офертата на участника съдържа: “Документи и информация”, “Техническо 
предложение” и “Ценово предложение”. 
 
2. Изисквания към офертата 
2.1. Документи и информация: 
2.1.1 Списък на документите, съдържащи се в офертата. Документът се подписва от лице 
с представителни функции и се представя в оригинал. 
2.1.2. Титул на офертата, съгласно приложения образец в публичната покана, съдържащ точен 
списък на документите и информацията, които Участникът прилага. Документът се подписва 
от лице с представителни функции и се представя в оригинал. 
2.1.3. Представяне на участника, което включва:  
Единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или 
друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в 
която кандидатът или участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за 
кореспонденция при провеждането на процедурата.  
Изготвя се Информационен лист по приложения образец към настоящата документация, 
подписва се задължително от лице с представителни функции и се представя в оригинал. 
2.1.4.  Декларация за приемане условията в проекта на договор.  
Декларацията се подписва от лице с представителни функции и се представя в оригинал. 
2.1.5.  Декларация за  видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на 
подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на 
обществената поръчка, и предвидените подизпълнители.  
Декларацията се изготвя по приложения образец, подписва се задължително от лице с 
представителни функции и се представя в оригинал. 
2.1.6. Декларация за кои обособени позиции ще участва Участника. 
Декларацията се подписва от лице с представителни функции и се представя в оригинал. 
2.1.7. Когато участникът е обединение: 
2.1.7.1. Към документите и информацията по т. 2.1. се прилага копие на договора за 
обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в 
обединението – и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва 
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представляващият. Документът/ите се представя/т заверен/и с гриф “Вярно с оригинала”, свеж 
печат и подпис от лице с представителни функции 
2.1.8. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице: 
2.1.8.1. Документите по т. 2.1.2.2. и т. 2.1.3., 2.1.4 и 2.1.5  се представят само за лицата, чрез 
които обединението доказва съответствието с посочените изисквания. 
 
2.2. Техническо предложение, което трябва да съдържа: 
2.2.1. Спецификация на стоките, предмет на поръчката, която съдържа наименование, тип, 
описание на вида, характеристиките и др. (по образец – представен за всяка Обособена 
позиция). 
2.2.2. Мостри следва да се представят за посочените в Техническата спецификация позиции, 
като върху всяка мостра следва да бъде прикачен етикет с наименованието на Участника, 
номера на обособената позиция и идентификационния номер на подпозицията (Пример: 
мострата към подпозиция с идент. номер 13772, която има пореден номер 1 в обособена 
позиция 4 – може да се обозначи с “ОП 4-№ 1/ ID-13772”). Варианти на мострите не се 
допускат. 
2.2.3. Мострите са част от предложението за изпълнение на поръчката, които трябва да 
отговарят на всички изисквания на Възложителя, посочени в техническата спецификация и 
публичната покана. На мострите ще бъде извършен външен оглед за удостоверяване 
съответствието им с изискванията, заложени в Техническата спецификация. 
2.2.4. Мострите се връщат на участниците след двустранното подписване на договорa с 
класирания на първо място участник, а за класирания на първо място участник, мострата ще 
бъде задържана за съпоставка при извършването на входящ контрол при доставката и ще бъде 
върната след приключване на договора. 
2.2.3. Списък на документите, които ще придружават стоката при доставката - 
Декларация/сертификат за съответствие, Декларация за произход. 
2.2.3. Срок и условия на доставка - доставките ще бъдат извършвани след предварителна 
писмена заявка на определени количества от Възложителя за период от 1 /една/ 
календарна година. 
2.2.4. Декларация по чл.33, ал. 4 от ЗОП (ако е приложимо).  
Забележка: Всяка информация, невключена в декларацията по чл. 33, ал. 4 от ЗОП, подлежи 
на публикуване в Профила на купувача, съгласно чл. 101г, ал.4 и 101е, ал. 4 от ЗОП, във връзка 
с 22б от ЗОП.  
Друга информация, ако участникът смята за необходимо да представи. 
 
2.3. Предлаганата цена трябва да съдържа:  
2.3.1. Ценова таблица с подробно описание, съгласно Техническата спецификация в лева без 
ДДС, изготвена съгласно (ОБРАЗЕЦ - Приложение № 3). 
2.3.2. Допуснати в офертата технически грешки и пропуски в определянето на цената са 
единствено за сметка на участниците.  
2.3.3. При несъответствие между цифровата и изписаната словом цена, ще се взема предвид 
изписаната словом. 
2.4. Плащането ще бъде извършено чрез банков превод в срок до 30 календарни дни от 
приемане на доставката, срещу представени оригинална фактура, приемо-предавателен 
протокол и протокол за извършен общ входящ контрол без забележки. 
 
2.4. Срок на валидност на офертата – минимум 45 календарни дни, считано от крайния 
срок за подаване на оферти. 
 

3. Изисквания към оформянето 
3.1. Офертата и всички документи, които са част от нея, следва да бъдат представени в 
оригинал или да са заверени, когато са ксерокопия, с гриф “вярно с оригинала“, свеж печат и 
подпис на лицето, представляващо участника. 
3.2. Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни 
функции, назовани в регистрацията или удостоверението за актуално състояние и/или 

                      2/3 



упълномощени за това лица, за което се изисква представяне на нотариално заверено 
пълномощно за изпълнение на такива функции. 
3.3. Офертата се подава на български език. Когато участник в процедура е чуждестранно 
физическо или юридическо лице или техни обединения документът за регистрация се 
представя в официален превод. Документите и информацията, техническото предложение и 
ценовото предложение, когато са на чужд език, се представят и в превод 
3.4. В офертата и приложените документи не се допускат никакви вписвания между 
редовете, изтривания или корекции, освен ако са заверени с подписа на лице с представителни 
функции и свеж печат. 
3.5. Желателно е документите за подбор, предложението за изпълнение на поръчката и 
предлаганата цена да бъдат поставени в папка. 
 
4. Окомплектоване и подаване на офертата 
4.1. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от 
него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка (респ. чрез 
куриерска служба). Върху плика се посочва наименование на участника, адрес за 
кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес. На плика се записва 
“Оферта за възлагане на обществена поръчка чрез публична покана с предмет: “Доставка на 
канцеларски материали за Обособена позиция №, № ................”.  
4.2. Офертата се изпраща на адрес: гр. Козлодуй, “АЕЦ Козлодуй” ЕАД, Централно 
деловодство;  
4.3. Участникът е длъжен да обезпечи получаването на офертата на указаното място и срок. 
Разходите за подаване на офертата са за негова сметка. Рискът от забава или загубване на 
офертата е за участника.  
4.4. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в 
срока, определен от него. 
4.5. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът 
на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на 
приносителя се издава документ. 
4.6. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците 
оферти, които са представени след изтичане на крайния срок или в незапечатан, или плик с 
нарушена цялост. 
 
5. Получаване, разглеждане и оценка на офертите  
5.1. Комисия, назначена със заповед на Зам. Изпълнителния директор на “АЕЦ Козлодуй” 
ЕАД ще разгледа и оцени офертите по ред определен от вътрешни правила. 
5.2. Комисията ще извърши оценка на представените оферти съгласно предварително 
обявения критерий за възлагане “най-ниска цена”. 
5.3. Участниците ще бъдат информирани писмено за резултатите на посочените в 
информационния лист координати. 
5.4. С определения за изпълнител участник ще бъде сключен писмен договор. При 
сключване на договор, определеният за изпълнител представя документи за удостоверяване 
липсата на обстоятелства по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП (освен когато законодателството на 
държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в 
публичен регистър или предоставянето им служебно на Възложителя) и декларация за липсата 
на обстоятелства по чл. 47, ал. 5 от ЗОП в 7 (седем) дневен срок от датата на уведомяването 
му. 
5.5. Договори, които включват дейности, доставки или услуги, които имат отношение към 
ядрената безопасност, аварийна готовност и/или радиационната защита, влизат в сила от 
момента на двустранното им подписване, а изпълнението на предмета им  започва от датата на 
утвърждаване на Протокол за проверка на документите от Дирекция “Б и К” на “АЕЦ 
Козлодуй” ЕАД, съгласно раздел 10 от Общите условия. 
 
6. 3а всички неуредени въпроси се прилагат разпоредбите на Закона за обществените 
поръчки и Правилника за  прилагането му.  
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